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Положение 

об общем собрании работников  

 
1. Общие положения 

1.1.Общее собрание работников Муниципального учреждения 

дополнительного образования  «Дом детского творчества» Нагайбакского 

муниципального района является постоянно действующим коллегиальным 

органом управления в муниципальном учреждении дополнительного 

образования  «Дом детского творчества» Нагайбакского муниципального 

района (далее – МУ ДО «ДДТ»).  

1.2.Общее собрание работников МУ ДО «ДДТ» включает в себя всех 

работников МУ ДО «ДДТ» и рассматривает наиболее важные вопросы 

жизни и деятельности. 

1.3.Инициатором созыва Общего собрания работников МУ ДО «ДДТ» 

может быть Учредитель, директор МУ ДО «ДДТ», первичная профсоюзная 

организация или не менее одной трети работников МУ ДО «ДДТ». 

1.4.Общее собрание работников Учреждения действует на основании 

части 4 ст.26 Федерального закона от 29.12.2012 № 273 -ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», нормативных правовых актов об 

образовании, Устава МУ ДО «ДДТ», настоящего Положения. 

 
2. Полномочия общего собрания работников МУ ДО «ДДТ» 

    2.1.Принятие Устава МУ ДО «ДДТ», а так же изменений и дополнений к 

нему. 

2.2.Принятие Правил внутреннего трудового распорядка. 

 2.3.Избрание представителей работников в комиссию по трудовым 

спорам МУ ДО «ДДТ». 

 2.4.Принятие коллективных требований к работодателю. 

 

ПРИНЯТО 

на заседании педагогического 

совета МУ ДО «ДДТ», 

протокол    № 5 

 от «19»сентября  2018 года 
 

ПРИНЯТО 

общим собранием работников   

МУ ДО «ДДТ»,  

протокол № 02  

от «19» сентября 2018 года 
 

УТВЕРЖДЕНО 

приказом директора  МУ ДО 

«ДДТ» № 21 

от «19 »сентября 2018 года 
 



3. Права и ответственность Общего собрания работников МУ ДО 

«ДДТ» 
3.1.Общее собрание имеет право: 

создавать временные или постоянные комиссии, решающие 

конфликтные вопросы о труде и трудовых взаимоотношениях в коллективе; 

вносить предложения по изменению и дополнению договора между 

администрацией и коллективом МУ ДО «ДДТ»; 

рекомендовать членов коллектива к награждению; 

направлять официальные запросы руководству МУ ДО «ДДТ» и требовать на 

них ответа в месячный срок; 

контролировать  выполнение  решений  Общего собрания работников 

Учреждения руководством МУ ДО «ДДТ». 

3.2. Общее собрание ответственно за:  

реализацию в полном объеме договора между администрацией и коллективом; 

соблюдение устава и локальных нормативных актов МУ ДО «ДДТ»; 

соответствие принятых решений законодательству РФ об образовании, о 

защите прав детства; 

принятие конкретных решений по каждому рассматриваемому вопросу с 

указанием ответственных лиц и сроков исполнения. 

 

4. Организация работы Общего собрания работников МУ ДО «ДДТ» 

4.1.Общее собрание работников МУ ДО «ДДТ» созывается по мере 

необходимости, но не реже двух раз в год. 

4.2.В заседании Общего собрания работников могут принимать участие все 

работники МУ ДО «ДДТ». 

4.3.Собрание считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух 

третей списочного состава работников МУ ДО «ДДТ». 

4.4.Вопросы на рассмотрение Общего собрания работников МУ ДО «ДДТ» 

вносятся по инициативе профсоюзной организации, администрации, отдельных 

членов трудового коллектива, по совместной инициативе профсоюзной 

организации и администрации. 

4.5.Решения на Общем собрании принимаются простым большинством 

голосов. Процедура голосования определяется Общим собранием. 

4.6.Для ведения собрания избирается председатель и секретарь. Ход 

собрания протоколируется. 

 

5. Документация  Общего собрания работников МУ ДО «ДДТ» 

5.1.Заседания Общего собрания оформляются протокольно. В книге протоколов 

фиксируется ход обсуждения вопросов, выносимых на общее собрание, 

предложения и замечания членов коллектива.  

Протоколы подписываются председателем и секретарем Общего собрания. 

5.2.Нумерация протоколов ведется от начала учебного года. 

5.3.Книга протоколов Общего собрания МУ ДО «ДДТ» входит в его 

номенклатуру дел, хранится в МУ ДО «ДДТ» постоянно и передается по акту. 

http://www.pravoteka.ru/enc/117.html
http://www.pravoteka.ru/enc/6110.html
http://www.pravoteka.ru/enc/4007.html
http://www.pravoteka.ru/enc/117.html


5.4.Книга протоколов Общего собрания пронумеровывается постранично, 

прошнуровывается, скрепляется подписью директора и печатью МУ ДО «ДДТ». 

 

 
 


